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»Banki kifizetések pénziigyi és szabalyszeriiségi ellendrzése 2024. év vonatkozasiban®
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AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenSrzést végza:

A vizsgilat targya és célja:

Ellenérzott szervezet(ek):

Az ellen6rzés tipusa:

Vonatkoz6 jogi hattér:

Komlés Zoltinné belsé ellendr

Nyilvantartisi szam: 511 46 08

| bizonylatolasa szabélyos és teljeskorii-e.

meglétének  ellenbtzése,  dokumentumok  és
| bizonylatok vizsgilata, folyamatok elemzése.

Az ellen6rzés célja annak megillapitisa volt, hogy a
nemzetiségi Onkormdanyzatok! a banki kifizetések
teljesitése sorin betartjdk-e a jogszabilyokban és a
belsé  szabilyzatokban elGirtakat, a kifizetések

Az ellenérzés médszerei: adatbekérés, szabilyzatok

- Siklési Német Nemzetiségi
Onkormanyzat

- Sikldsi Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzat

- Siklési Horvat Onkorményzat
- Szerbek Siklési Onkormanyzata

Szabdlyszerliségi és pénziigyi ellendrzés

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belss ellenSrzésérél sz616 370/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet

' A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzatok szimviteli nyilvantartisait elkiilonitetten kezeli. A
nemzetiségi 6nkormanyzatok bevételeivel, kiadisaival kapcsolatban a gazdilkodssi, ellenérzési,
finanszirozési, adatszolgiltatasi, szamviteli, nyilvintartisi és beszdmolisi feladatok ellatisirdl a

Hivatal gondoskodik



- 2011. évi CXCV. t6rvény az dllamhéztartisrél

- 1995, évi CXVIL tSrvény a  személyi
jovedelemadérol

- 2000. évi C. t6rvény a szamvitelrs]

Az ellenfrzést meghatarozd

jogszabalyok: - 4/2013. (I 11) Korm. rendelet az
allamhéztartis szamvitelérsl

- 368/2011. (XII. 31.) Korm. trendelet az
allamhéztartasrél sz6l6 torvény
végrehajtisirol

- A Hivatal Pénzkezelési Szabilyzata

AL PEAU I 2 IV VA TPT S Adatbekérés, dokumentumok és nyilvintartasok
modszertanok: ellenbrzése, szabilyzatok tartalmi ellendrzése.

Ellen&rzétt idGszak: 2024

Ellenérzés id§tartama: 2025. november 1-t6] november 25-ig

IL. Vezetdi 6sszefoglalé

Szabilyszeriiségi és pénziigyi ellendrzés keretében vizsgaltam, hogy a nemzetiségi 6nkorményzatok
a banki kifizetések teljesitése sorin betartjik-e a jogszabilyokban és a belsS szabalyzatokban
elGirtakat, a kifizetések bizonylatolisa szabalyos és teljeskori-e,

Helyszini ellenSrzés keretében sor keriilt a nemzetis¢gi 6nkormanyzatok 2024. évi miikédése és
gazdilkodisa sorin keletkezett bizonylatok vizsgilatara:

- 2024. évi bankszamlakivonatok,
- kiadisi utalvinyrendeletek,
- szamlik, megrendel6k, megrendelések visszaigazoldsai.

Fébb megillapitasok:

- A Hivatal megfeleléen szabilyozta a banki kifizetésekkel kapcsolatos folyamatokat,
kijeloléste keriiltek az engedélyezési, jovihagyisi és ellendrzési feladatkorok (pénzigyi
jogkérdk gyakorlisinak rendje).

- Minden banki tranzakcié bizonylatokkal keriilt alitimasztisra, az utalisok végrehajtisit
megel6z8en sor kerilt a megfeleld szintd vezeti (vagy kijelolt személy altali)
engedélyezésre.

- Akonyvelési adatok és a banki kivonatok egyeztetésére a Hivatalban rendszeresen sor keriil,
a f6konyvi kivonatok leftizésre ketiilnek a nemzetiségi nkorminyzatok pénzmozgisainak
dokumentici6it tartalmazé mappikba.



- Az egyes kifizetéscket kezdeményezd, engedélyez6, régzité és cllenbrzé személyek

kilonbdzbek, az Gsszeférhetetlenség szabalyai betartasta keriiltek, a pénziigyi jogkorok
gyakotldsa a belsé szabalyzatokban elSirtak szerint térténik.

A nemzetiségi 6nkormanyzatok szimliit és egyéb bizonylatainak ellenérzése soran kisebb
hidnyossagokat azonositottam:

egy esetben a megrendelés visszaigazolisit korabbi datummal Allitottik ki, mint magit a
megrendel6t,

a kikiildetési rendelvények alapjin nem allapithatd meg az utazas clja, igy nem igazolhaté
teljeskorien a kikiildetés hivatali jellege,

egyes szakmai programok megvalésitisa sorin felmeriilt kéltségek dokumenticiéibél nem
deril ki az adott programon résztvevdk szima és a vendéglatis jellege.

A jelentés intézkedést igényls megillapitist nem tartalmaz, ugyanakkor javaslatokat
fogalmaz meg a szabalyosabb feladatellatis érdekében.

Részletes jelentés:

A Szimviteli tv. 14. § (8) értelmében a pénzkezelési szabilyzatban rendelkezni kell legalibb:
a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszimlin t6rténd) lebonyolitisinak rendjérél, a
pénzkezelés személyi és targyi feltételeirdl, felelGsségi szabalyairdl.

A Siklési K6z6s Onkormanyzati Hivatal Pénzkezelési Szabilyzata 2023. januir 1. napjatol
hatilyos.

A pénzgazdilkodasi szabalyzat hatalya kiterjed Sikl6si Koz6s Onkorményzati Hivatalra,
tovibbi a Sikléson mdksds helyi nemzetiségi Gnkorminyzatokra, Siklés Viros
Onkormanyzatéra, a Siklési Térségi Konyvtir és IsmeretkSzpontra, 2 Siklési Ovoda és
BolcsSdére, a Siklési Mikrotérségi Szocidlis és Gyermekjéléti Intézményfenntattd
Tarsuldsra, Siklési Szocislis és Gyermekjoléti Szolgiltatasi Kézpontra.

A nemzetiségi 6nkormanyzatok szamliit vezets pénzintézet — OTP Nyr. — a hévég
zirisokat kévetSen megkiildi az adott havi pénzmozgisokat részletez8 bankkivonatokat, A
Hivatalban a bankkivonatokat érkeztetik — ERKEZETT Jegyz6i Titkirsig — bélyegzével
litjék el és az érkeztetd alirdsival igazoltan feltiintetik az érkezés détumit.



4. Sikl6si Német Nemzetiségi Onkorméanyzat — ellenrzétt bizonylatok:

Bankkivonat szima, | Tethelés/j6vairis | Kiadasi/bevételi Megjegyzés
kibocsatis kelte 6sszege (Ft) utalvanyrendelet
szima
002/2024 100 000 UT-777920-2024/11 | Pénziigyi jogkorok
2024.01.22 gyakorlisa a szabdlyzatban
024.01.22. elbirtak szerintd,

003/20124 520 000 UT-777920-2024/12 | 2024. 1. félévi miikodési
timogatis beérkezése.

2024.01.30.

013/2024 20 320 UT-777920-2024/42 Tiérgyi eszk6z beszerzése.

018/2024 377 760 UT-777920-2024/48 | Feladat alapu taimogatis.

022/2024 400 000 UT-777920-2024/53 Egyuttmkodési
megillapodds a Batthyiny
Kizmér Altalinos Iskolaért
Alapitvinnyal®.

024/2024 29 700 UT-777920-2024/55 | Kézjegyz6i dij — aldirisi
cimpéldany készitése.

025/2024 60 000 UT-777920-2024/58 | A kiadisokat alitimasztéd
szamlik rendelkezésre

100 000 UT-777920-2024/57 Allnak.
110 000 UT-777920-2024/56

02762024 100 000 UT-777920-2024/61 Zeneszolgiltatis dfjanak

rendezése.

5. A bankkivonatok egy tésze nem tartalmaz bevétellel és kiad4ssal jiré pénzmozgist,
kizirélag az OTP direkt havidfj levonasa szerepel a dokumentumon.

6. A Hivatalban az egyes pénzmozgisokhoz kiadssi utalvinyrendeletet készitenek, melyen —
a bels6 szabilyzatban el6irtak szerint - feltiintetésre keriil, hogy a szdmla az alaki és tartalmi

2 A Sikl6si Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2024. oktdber 11-én egyuttmikddési megillapodist kétott a
Batthyiny Kazmér Altalinos Iskolaért Alapitvinnyal ,,a helyi 6nkormanyzat 4ltal biztosftott feltételeket
meghaladé tovabbi mikédéshez és a Tamogatdi Okirat Melléklet szerinti nemzetiségi feladatok ellatisihoz
kapcsol6d6™ timogatisi célok megvalésitasa érdekében. Ezen egylittmiikddési megallapodisban foglaltak
alapjin utalt 4t Siklosi Német Nemzetiségi Onkorményzat 400 000 Ft-ot (megillapodis 4. pontja) az
Alapitviny szimlajira,



kévetelményeknek megfelel, a szakmai teljesités igazolisa megtortént. (Brvényesftési jogkor
gyakorlisa.)

7. A kiaddsokhoz kapcsol6dé szamldk az utalvinyrendeletekkel egyiitt lefzésre keriiltek, a
szamlakon feltiintetésre keriilt, hogy az adott kiadds mely makodési tdimogatis terhére
keriilt elszimol4sra.

8. Pénziigyi jogk6rok gyakotlisa a szabélyzat melléklete szerint torténik:

- Pénzigyi tigyintéz6 és érvényesits ugyanaz a személy — pénzigyi igyintézd
- Ellenjegyz6 — pénzigyi tgyintéz

- Kotelezettségvillal — az adott nemzetiségi Snkormanyzat elnéke

- Utalvinyozé — az adott nemzetiségi dnkormanyzat elnéke

- Szakmai teljesités igazol6ja: - az adott nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke?

9. Az adott havi pénzmozgisokrél bank naplét készitenek az alibbi adattartalommal:

- ditum

- kontirtétel

- K/P biznem, ellenszamla, cofog szakfeladat, K/P szimla, rovat, mozgasnem

- tartozik/kdvetel

- okmadny szima (bevételi, kiadasi utalvinyrendelet szdma keriilt feltiintetésre)

- Afa kapcsian: AFA hatilyan kivili megjegyzés

- Megjegyzés: a pénzmozgis jellegéte utalé informéci6, partnet neve (OTP Bank Nyrt.,
- Részletez6 kéd (példiul: német mikodési kiadas, német mikodési bevétel)

10. Pénziigyi jogkorok gyakorlisira vonatkozo alirasmintik kezelése:

Munkakért érintG személyi valtozis esetén nincs szitkség 2 teljes szabalyzat ismételt kiadasira, a
Hivatal 4ltal alkalmazott gyakorlat szetint egy feljegyzés késziil az alsbbi adattartalommal:

- Targy: Sikl6si K626s Onkormanyzati Hivatal Pénzgazdalkodasi Szabilyzatinak médositisa
- Moddositis oka: tisztségvaltozas
- Iktatészam
- Ugyintéz
Felsorolisra keriil, hogy milyen viltozisok kévetkeztek be, fiiggelékenként killon feltiintetve a
t616lt nevet és tisztséget (jogosultsig megsziintetése), illetve feltiintetve az 1j jogk6rok keletkezését,

A feliegyzés ,,a médositasokkal egyetértek, engedélyezem” megjegyzéssel ketiil ellatasra, a jegyzé
és pénziigyi és adbiigyi osztily vezetdje altal alairva.

11. A feljegyzés mellett leféizésre keriiltek azon dokumentumok is, melyek kitérnek 2z egyes
pénziigyi jogkorok gyakotldsira vonatkozé részletekre (példaul):

3 Az Avr.-ben leirt Gsszeférhetetlenségi szabilyokat figyelembe véve alakitottak ki 2 pénziigyi jogkérok
gyakorlisinak rendjét: 60. § (1) A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi
esemeény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitS ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
nem lehet azonos a kételezettségvallalisra, utalvinyozista jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.



12,

»1\ pénzgazdilkodasi szabilyzat ILIV.és VI. pontja értelmében a 2.4. és 8. szimu
figgelékben 2024. oktéber 10-t61 H.A. alpolgirmester kotelezettségvallalisra,
utalvinyozisra és teljesités igazolasira jogosult.

M.T. a2. és 4. szama fiiggelékbdl t6tlésre keriil, a 8. szam fiiggelékben teljesités igazolasira
6nkorményzati titkirsigi tigyek esetében tovibbra is jogosult”.

A fentiek szerinti engedélyek, feljegyzések a nemzetiségi 6nkorminyzatok esetében is
rendelkezésre llnak.

13. A leftizétt dokumenticié (szabélyzatok mappa) részét képezik a megismerési nyilatkozatok
is, melyeken a munkavallalék arrél nyilatkoznak, hogy a Siklési Kozos Onkormanyzati
Hivatal Pénzgazdilkodasi szabalyzatiban foglaltakat megismerték, tudomasul veszik, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésiik sorin kételesek betartani. (1.sz. fuggelék)

14. A 3. szim fiiggelék az egyes jogkdrék gyakorldsira jogosultak nyilvintartisira szolgil az
alabbi adattartalommal :

- név

- beosztis

- felhatalmazas (Aht. 36. § (7) és Avr. 52. § 1) ¢

- Jogosultsig, jogcime, csoportja (teljes kérf, vagy az azon intézmény megnevezése, melyre
a jogosultsag kiterjed),

- jogosult alifrdsa

15. Szerbek Sikl6si Onkorményzata

| Bankkivonat szima, | Terhelés/j6vairas | Kiadsi/bevételi Megjegyzés ]
kibocsitas kelte Osszege (Ft) utalvanyrendelet
| szama
- 002/2024 24 320 UT-777898-2024/2 Vodafone telefon/internet
szamla

003/2024 260 000 UT-777898-2024/5 I télévi miikédési |
timogatis — a timogat6i
okirat csatoldsra keriilt.

011/2024 23757 UT-777898-2024/21 | Vodafone telefonszimla
kiegyenlitése.

016/2024 24 500 UT-777898-2024/33 | GZ-2024-28 szamla
alapjin utalva,

017/2024 600 000 UT-777898-2024/35 | Tamogatéi okirat alapjan
Szetb nemzetiségi nap
tamogatasa,

031/2024 100 000 UT-777898-2024/63 | A Szerbek Siklési |
Onkormianyzata 100 000
Ft timogatisban

7



tészesitette a Magyarb6lyi
Szetb  Kulturdlis  és
Hagyomany6rzd
Egyestiletet.*

- A szamlik az utalvinyrendeletek és a banki kivonatok mellé leftizésre keriilnek.

- Esetenként a szimlatorténet is lekérdezésre kerill, a kinyomtatott dokumentum szintén
leftizéstre keril.

- A timogat6i okiratokban és egyiittmikédési megillapodisokban rogzitett Ssszegek
egyezGséget mutatnak a banki kivonatokban szereplé adatokkal.

16. Téves kifizetés visszautalisa — UT-777898-2024/28
- Bankkivonat szama: 013/2024
- Ertéknap: 2024. méjus 2.

A Szetbek Siklési Onkormanyzatinak elnke 2024. aprilis 30-4n e-mailben kapott értesitést arrdl,
hogy a timogaté (Bethlen Gébor Alapkezels Zirt) tévesen utalt 4t 188 880 Ft-ot a nemzetiségi
6nkorminyzat szimldjara. Az indoklis alapjan a feladatalapid timogatis elsé részletének
folyésitisakor nem a timogatéi okiratban meghatirozott Osszeg fele keriilt utalasra.

(A helyi nemzetiségi énkormdinyzatok feladatalapti és miikodési timogatasa jogszabily
alapjin nyijtott nemzetiségi timogatis. A kbzponti koltségvetés koltségvetési timogatist biztosit
a telepiilési és a teriileti nemzetiségi szamira. E két koltségvetési timogatis szempontjabol
telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzatnak kell tekinteni az 4talakult nemzetiségi dnkormanyzatot is.

A BGA Zrt. a kezelGje a hazai nemzetiségi és egyhdzi pélyézatoknak. A Bethlen Gabor Alapkezels
Zrt. a civil timogatasokkal, 2a NEA pélyazatok kezelésével kapcsolatos feladatokat is ellitja.

A Bethlen Gabor Alapkezel$ Zrt. a honlapjén teszi k6zzé a helyi nemzetiségi 6nkorminyzatok
targyévi miikddési koltségvetési timogatisinak Osszegét. )

Az Alapkezel6 tijékoztatta a nemzetiségi 6nkorminyzatot, hogy az 4tutalt 6sszeg felhasznalisira
jogalap nélkiil nem jogosultak. '

A fenti 6sszeget méjus 2-4n visszautaldsra keriilt.

17. 2024. méjus 3-in a Szerbek Siklési Onkormanyzata hatirozatot hozott arr6l, hogy a
Magyarorszigi Szerb Szinh4z el6adasira 300 000 Ft Osszeget biztosit (12/2024. (V.3) SZSO
hatirozat.

*SZSO hatarozata rendelkezésre 4l (24/2024 1X.19.)

Egylittmiik6dési magéllapodis megkotésére 2024. szeptember 20-4n keriilt sot.

A tAmogatést 2024. oktéber 25-én utalta 4t a SZSO a magyarbolyi egyesiilet szaimara. A SZSO a
megallapodésban foglaltak szerint jirt el, a 4. pont értelmében oktober 31-ig villalta az Ssszeg
atutalasit.



Kiadisi utalvinyrendelet: UT-777898-2024/34

Szamla szdma: SA2024/00297

A teljesités idSpontja: 2024.05.25.

Terembérletrd] keriilt kiallitasra a szamla a megrendelvel 6sszhangban.

A megrendelés dituma: 2024. majus 17.

A megrendelés visszaigazolasa: 2024, majus 14,

Megillapitis: a megrendelés visszaigazoldsa a dokumentumon feltiintetett datum alapjan
korabbi, mint maga a megrendelés.

A megrendelés visszaigazolisanak datuma az a nap, amikor az elad6 (szolgaltatd) hivatalosan,
irdsban (példaul e-mailben vagy dokumentumban) tudomasul veszi és elfogadja a megrendels —
példaul a nemzetiségi Snkormanyzat - ltal elkiildott megrendelést.

Ez a ditum jogi szempontbél is fontos, mivel ettél a pontté] kezdve jon létre a kotelezd érvényd
szerzGdés a felek kézott a megrendelésben és a visszaigazolisban rogzitett feltételekkel.

Fontos tudnivalék a datummal kapesolatban:.

18.

Tartalmi egyez8ség: Amennyiben eltérés van a megrendelés és a visszaigazolds kozott, a
visszaigazolis csak a megrendeld itdsos jvahagyasaval valik érvényessé.

Dokumentilds: A visszaigazolison szerepls ditum a késdbbi esetleges jogvitik,
szavatossigi vagy jotillisi igények, illetve a teljesitési hatirid6k szempontjibél bir
jelentGséggel. A visszaigazoldson szerepl ditum nem lehet korabbi, mint maga a
megtendelés.

2024. szeptember 4-én a Szetbek Siklési Onkormanyzata képviselS-testiilete hatirozatot
(17/2024. (IX.4.) hozott arrél, hogy vendégil litja az Orszégos Szetb Onkormanyzat
vezetGit €s a Magyarorszigi Szerb Szinhaz képviselgit 2024. szeptember 19-én. A program
kéltségére — a feladatalapt tamogatis tethére — 350 000 Ft-ot biztositott a képvisels-
testiilet.

2024. szeptember 19-én a Szerbek Siklési Onkormanyzata kézmeghallgatist tartott a szerb
ortodox templomban, a napirendi pont a 2024. évi tevékenységrdl sz616 beszamol6 volt.
A program helyszinének biztositdsihoz a Sagydngy Kft.* szimira kiildtek megrendelét
2024. szeptember 10-én. A megrendel6t a Kft. szeptember 15-én igazolta vissza.

A SA2024/00619 szamn szamla kiallitisara 2024. szeptember 20-4n keriilt sot, a teljesités
dituma a megrendelén szerepld ditummal egyezOséget mutat.

A kiadisi utalvinyrendelet szima: UT-777898-2024/58

A szakmai teljesitést a nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke igazolta. A szimla ellenértéke a
027/2024 szami bankkivonat alapjin szeptember 23-ai értéknappal utalisra keriilt.

> A Céginformacié.hu adatbazisa szerint a(z) SAGYONGY Kereskedelmi és Szolgiltaté Kotlatolt
Felel6sségti Tarsasag Magyarotszigon bejegyzett kotlitolt felelGsségii tarsasag (Kft.)



A dokumentumok nem tartalmaznak informiciét arra vonatkozéan, hany f6 vett részt a
programon, illetve arrél sem, hogy milyen jellegli vendéglatasra keriilt sor.

A jévdben javaslom, hogy az egyes szakmai programok lebonyolitisdhoz kapcsolédé
kéltségek esetében keriiljon feltiintetéste a programon résztvevék 1étszdma, illetve

informacié arré6l, hogy milyen jellegii vendéglatista keriilt sor.

19. 2024. november 11-én szintén a SAGYONGY Kft-t6] rendelt szolgiltatist a SSZO
300 000 Ft értékben: kerckasztal beszélgetés és irodalmi est megrendezése céljabol.
- A rendelés visszaigazolisira november 19-én keriilt sor, az eseményt november 22-én

tartottak.

- A SA2024/00812 szimi szdmlin a teljesités idépontja november 22.

20. 2024. december 2-in (kiadisi utalvinyrendelet: UT-777898-2025/1 600 000 Ft-ot
visszautalt 2 Bethlen Gébor Alapkezel§ részére.
21. A SSZO elnéke arrél nyilatkozott 2024. november 29-én, hogy a NKUL-KP-1-2024/2-
000238 azonosit6szamu timogatishoz kapcsolédéan 600 000 Fr timogatasi Gsszeget nem

hasznaltak fel,

- Indoklds: a képvisels-testiilet gy déntétt, hogy nem valésitja meg a rendezvényt, mert a
tdmogatisi 6sszeg nem fedezné a koltségeket.

A nyilatkozatr6l hidnyzik a kedvezményezett képviselGjének az aliirisa.

035/2024 — szam\ bankszimla kivonat alapjin a visszautalisra 2024. december 2-4n keriilt sor.

22. Siklési Horvat Onkormanyzat

Bankkivonat szima, | Terhelés/ jovairds | Kiadasi/bevételi Megjegyzés j
kibocsatis kelte osszege (Ft) utalvanyrendelet
szima

003/2024 520 000 UT-777931-2024/1 Mikodési bevétel

005/2024 12 500 UT-777931-2024/14 | V10214-00021 szamu
alapjan — Horvat katolikus
kalendarium

008/2024 300 000 UT-777931-2024/18 | Horvat népismereti
tdborra timogatas

012/2024 7 470 UT-777931-2024/24 | Kikildetési rendelvény
alapjin

016/2024 19 320 UT-777931-2024/28 | Kikiildetési rendelvény
alapjan

020/2024 100 000 UT-777931-2024/38 | Miroszosok Kulturalis
Egyesiilete részére nytjtott
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timogatds — timogatasi
szerz6dés rendelkezésre All

021/2024 600 000 UT-777931-2024/39 | Sikl6si horvit nap
timogatisa — timogato:
Bethlen Gibor Alapkezels
Ztt.
024/2024 48 000 UT-777931-2024/46 | VSZ-2024/01762 szimu
szamla kiegyenlitése
029/2024 38 350 UT-777931-2024/58 | Horvit népismereti
taborhoz kapcsolédd
133 350 UT-777931-2024/59 kéltségek kifizetése
16 500 UT-777931-2024/60 Szamllk,  megrendeldk,
26 035 UT-777931-2024/61 | hatirozat rendelkezésre 4ll
146 050 UT-777931-2024/62
135931 UT-777931-2024/63

23. A 3553701 és a 23553702 szam kikiildetési rendelvények

A gépkocsi koltségtéritéshez kikiildetési rendelvényt szitkséges késziteni (az SZJA tv. 3 § (86)
meghatirozza a kikildetési rendelvény tartalmi elemeit). A rendelvényt ésszevontan is el lehet
késziteni egy adott id8szakra, pl. egy hénapra. Fontos viszont, hogy ha tutyilvintartds készil
kikiildetési rendelvény helyett, akkor cégautéadé fizetési kotelezettség keletkezik.

A kikildetési rendelvény esetében a munkiltaténak fizetnie kell az lzemanyagot:
futdsteljesitmény*NAV éltal kézzétett lizemanyag 4r* norma fogyasztis, és ezen feliil max. 15 Ft
adhat6 km-enként adémentesen, ez utébbi azonban nem kételezg (SZJA tv 3 sz. melléklet 6. pont).

Az ellendrz6tt dokumentummal kapcsolatos megillapitisok:

- A kételez adatok egy része feltiintetésre keriilt: rendszdm, gépjirmQ tipusa, fogyasztisi
norma.

- Az utazis célja nem szerepel a kikiildetési rendelvényen.

- NAV iizemanyagir szerint keriilt a dokumentum killitsra.
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/uzem anyag/2024-ben-alkalmazhato-uzemanvagarak

A 12/2024. (II1.14) szdmi SHO hatirozat alapjin a mikodésalapd keret terhére biztositottak
utikéltséget. A programok azonban nem keriiltek részletezéste.

A kikilldetési rendelvények ellendrzését kévetSen megillapitottam, hogy a kikiildetési
rendelvények adatai alapjan nem allapithaté meg a kikiildetések célja.

11



Az Szja tv. az alabbiak szerint tartalmazza a hivatali utazis fogalmat:

Hivatali, {zleti utazis: a maginszemély jovedelmének megszerzése, a kifizetd
tevékenységével osszefiiggé feladat ellatisa érdekében szitkséges utazds — a
munkahelyre, a székhelyre vagy a telephelyre a lakéhelyrél torténd bejaris kivételével.

Kikiildetés: a munkaltaté 4ltal elrendelt, a munkaltaté tevekenységével Gsszefiiggd feladat
cllitisa érdekében sziikséges utazds, igy kilénosen a munkaszerz8déstdl eltésd
foglalkoztatis keretében 2 munkaszerz8déstdl eltérd helyen t6rténé munkavégzés; ide nem
értve a lakGhelyrdl, tartézkodasi helyrél a munkahelyre t6rténd oda- és visszautazast.

Kilfoldi kikilldetés: a belfoldi illetsségi maginszemélynek a jovedelme megszerzése
¢rdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefliggs feladat ellitisa érdekében Magyarorszag
teriletén kiviili (a tovibbiakban: kiilfold) tartézkodasa, tovibbi az elzdekkel kapcsolatos
kiilféldre torténd utazis, ideértve kiilsndsen a kiilszolgilatot és az azzal 5sszefiiggd utazast.

Javaslat: a jovében gondoskodni kell arrél, hogy kikiildetés engedélyezésére kizirblag az
utazis céljanak és jellegének ismeretében keriilhessen sor, a kikiildetési rendelvényen
(vagy rendelvény mellé csatolt dokumentumon) fel kell tiintetni a kikiildetés céljat a
hivatali cél alitimasztisa érdekében.

24. A banki kifizetésekhez kapcsolédé bizonylatok ellendrzése sordn t5bb telefonszamlit is

vizsgiltam, killénésen a szamlikon feltiintetett parkolasi dfjakat.

Amennyiben a szimlin szerepel mobilparkolss, autopalya matrica vasitlis, vagy birmi
egyéb mobiltelefonnal inditott visirls, az intézményi felhasznilonak igazolnia kell, hogy a
munkakérének elldtisshoz kapesolédéan meriilt fel a koltség.

Abban 2z esetben a kéltséget nem kell tovabb szimlazni, amennyiben maginhasznalathoz
kapcsolédik, akkor az intézményi felhasznalé ezen kéltség 100 Y-t kételes megfizetni, A
jegyz6, a polgirmester és az adott intézmény vezetGje esetében a mobilparkolis és
autOpdlya mattica nem keriil tovabbszamlazasra.

Az ellendrzétt szamlikon a nemzetiségi 6nkorminyzat elnoke 4ltal inditott parkolasi dijak
szetepelnek (a rendszim feltiintetésre keriilt a szamlan).

25. A 2024. évi pénzmozgisok kozbtt személyszillitista kifizetett Gsszegek is szerepelnek. Az

egyes utazasok szimlai mellé a horvit nemzetiségi énkormaényzat utaslistat is készitett, mely
listdkat csatoltak az egyes szimlak mellé.

26. Siklosi Ciginy Nemzetiségi Onkormanyzat

Bankkivonat szima, | Terhelés/ jovairis Kiadisi/bevételi Megjegyzés
kibocsétas kelte osszege (Ft) utalvinyrendelet
szama
004/2024 3000 UT-777919-2024/14 | Regisztricios dij
befizetése — palyazat
inditdsdhoz szikséges
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[ 010/2024 400 000 UT-777919-2024/37 | Készpénzfelvétel
bankszimlérél -
pénztarba

27. Az ellen6rzétt nemzetiségi Snkorminyzatok koézil a Siklosi Ciginy Nemzetiségi
Onkormianyzat esetében volt a legalacsonyabb a pénziigyi tranzakcidk szima. Egyes
hénapokban kizirolag az OTP direkt havidij 6sszege keriilt levondsta és a bankkivonaton
feltiintetésre.

28. 2024. november 8-in kelt SCNO 29/2024 hatirozat alapjan a Siklési Cigany Nemzetiségi
Onkorményzat Képvisels-testillete Ggy déntétt, hogy a FEL-22/0439 azonositészimu
2022. évi feladatalapu timogatisbdl el nem szamolt 187 243 Ft Osszegli timogatast vissza
kellett utalni a timogatiskezelS részére.

- Kiadisi utalvinyrendelet: UT-777919-2024/76
- 024/2024 szamt bankkivonat,

A nemzetiségi 6nkormanyzatok helyzete, timogatisa mind hazai, mind eurépai unids szinten
kiemelt figyelmet kap, ezért fontos az erre a terilletre forditott adéfizetdi pénzekkel valé
gazdilkodds szabilyossiginak rendszerese ellendrzése. A 2026, évi bels ellendrzési terv is
tartalmaz a nemzetiségi 6nkorméanyzatok gazdilkodasara irinyulé ellendrzést,

A 2024. évi banki bizonylatok ellendrzése sordn az Aht., az Avr., a helyi szabdlyzatok eléirasaival
ellentétes gyakorlatot nem tapasztaltam.

K.mf
Komlés Zolténh;’: bel«6 ellen6r
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MEGBIZOLEVEL

Megbizom Komlés Zoltin Arpadné belsé ellenést (nyilvantartisi szama: 511 46 08), hogy az
alabbi nemzetiségi 6nkormanyzatoknal:

—  Sikl6si Német Nemzetiségi Onkormanyzat
— Siklési Ciginy Nemzetiségi Onkormanyzat
— Siklési Hotvat Onkormanyzat

—  Szetbek Siklési Onkormanyzata

»Banki kifizetések pénziigyi és szabalyszerliségi ellen6rzése 2024. év vonatkozisaban®

tirgyban szabilyszerségi és pénziigyi ellendrzést folytasson le a 2025. november 1-t51 2025,
december 31-ig tetjedd idészakban.

Az ellenbrzés célja annak megallapitisa, hogy a nemzetiségi dSnkorminyzatok a banki kifizetések
teljesitése sorin betartjik-e a jogszabdlyokban és a belsé szabilyzatokban eléirtakat, a kifizetések
bizonylatoldsa szabilyos és teljeskori-e.

Az ellen6rzés médszerei: adatbekérés, szabalyzatok meglétének ellenbrzése, dokumentumok és
bizonylatok vizsgilata, folyamatok elemzése.

Ellen6rzéste kijelolt idGszak: 2024.

Fent nevezett személy a megbizis tirgyit illet6en informéaciot kéthet, az ellenbrzéshez kapcesoléds
lUgyitatokba betekinthet, azokat a helyszintél elvihet, illetve azokrél masolatot készithet.

Az ellen6rzés sorin a bels6é ellendr a vonatkozé jogszabalyok — killénds tekintettel az
allamhaztartastol sz6l6 2011. évi CXCV. torvényte, valamint a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsd ellenbrzésérdl sz616 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendeletre —, és a
Siklési Kézés Onkorminyzati Hivatal Ellenérzési Kézikényvének vonatkozé irinymutatésai
szerint jar el.

Jelen megbizélevél 2025. december 31-ig érvényes, az ellenSrzések lefolytatisa sorin elSteljesités
lehetséges.

| Jovahagyta:
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